ALAJARVEN KAUPUNKI

Aitoa eldmdd Aaltojen keskelld

Alajarven kaupungin tekninen toimi hakee
TOIMISTOSIHTEERIA
toistaiseksi voimassa olevaan tyOsuhteeseen 2.2.2026 alkaen tai sopimuksen mukaan.

Toimistosihteerin tehtdvdén kuuluu yleisten asiakaspalvelu- ja toimistotehtavien lisdksi
kaavoituspédllikon avustaminen kaavoituksen valmisteluun liittyvissd asioissa, myynti- ja ostolaskujen
kasittely, esityslistojen ja pdytikirjojen hallinnointi teknisessd lautakunnassa, kokousjarjestelyt sekd muut
avustavat tehtivit.

Toimistosihteerin tehtdvé on vaihteleva ja monipuolinen kokonaisuus. Toivomme sinulta innokkuutta
uuden opetteluun, hyvid vuorovaikutustaitoja, oma-aloitteellisuutta, vastuullisuutta seké aktiivista
tyootetta.

Toimistosihteerin kelpoisuusehtona on soveltuva korkeakoulututkinto tai aikaisempi opistoasteinen
tutkinto. Hakijalle luetaan eduksi perehtyneisyys kaavoitusprosessiin sekd maankéytto- ja rakennuslain
tuntemus.

Ty6suhteessa noudatetaan 6 kuukauden koeaikaa. Ennen tydsuhteen vastaanottamista on esitettdva
hyviéksyttiva todistus terveydentilasta. Palkkaus KVTES:n mukainen.

Hakemukset ensisijaisesti kuntarekry.fi kautta. Hakemuksen voi toimittaa myds osoitteella Alajdrven
kaupunki/tekninen toimi, Alvar Aallon tie 1, 62900 Alajarvi. Kuoreen merkintd ”Toimistosihteeri.”

Hakuaika paittyy 11.1.2026 klo 15.00.

Lisétietoja tehtivéstd antavat 7.1.2026 alkaen tekninen johtaja Jouni Hanninen,
jouni.hanninen@alajarvi.fi, puh. 044 297 0381 tai henkilostopaillikko Tanja Katajaméki,
tanja.katajamaki@alajarvi.fi puh.044 297 0260.
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